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UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ

NORMAS PARA LA INSCRIPCION, ACREDITACION, REINSCRIPCION Y
CERTIFICACION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

LA H. JUNTA DE GOBIERNO DE LA UNIVERSIDAD POPULAR AUTO[\IOMA DE
VERACRUZ, CON FUNDAMENTO EN LO QUE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 2,
10 FRACCION V'Y 16 FRACCION | Y Il DE LA LEY NUMERO 276 DEL ESTADO DE
VERACRUZ, TIENE A BIEN EXPEDIR LAS SIGUIENTES:

NORMAS PARA LA INSCRIPCION, ACREDITACION, REINSCRIPCION Y
CERTIFICACION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD
POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ

CAPITULO |
OBJETIVO

1. Establecer las normas que deberan aplicarse en los Centros de Estudios de Bachillerato
pertenecientes a la Direccion de Educacion Media Superior de la Universidad Popular
Auténoma de Veracruz para las etapas de inscripcion, acreditacion, promocion, reinscripcion,
y certificacion de estudios, en las modalidades y opciones educativas de Bachillerato
General, que a continuacion se enlistan:

1.1 Modalidad Mixta:

1.1.1 Opcidén Mixta.
1.1.2 Opcidn Unitaria.

1.2 Modalidad No escolarizada.
1.2.1 Opcioén Virtual.

1.3 Opcidn educativa.

Examen de conocimientos adquiridos mediante el aprendizaje auténomo, responsable, auto-
organizado o en forma autodidacta. (Opcion educativa derivada de los Articulos 2°, 32, 49,y
109 fracciones Il, VIl y XI de la ley Numero 276 que crea la Universidad Popular Auténoma
de Veracruz):

1.3.1 Examen de acreditacién de conocimientos auto-organizados impreso.
1.3.2 Examen de acreditacién de conocimientos auto-organizados en linea.
CAPITULO II
NORMA GENERAL

2. Las normas establecidas en el presente documento son de observancia obligatoria
para el personal institucional involucrado en los procesos del control escolar del nivel medio
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superior; asi como para los aprendientes y aspirantes a la acreditacién del nivel de
bachillerato a través de las diversas opciones y modalidades educativas.

3. El disefio y elaboracion de las presentes normas queda a cargo de la Direccién de
Educacion Media Superior de la UPAYV a través del Consejo Educativo, bajo la aprobacion del
Consejo Técnico Académico.

4. La divulgacion y ejecucién de las presentes normas es responsabilidad de la Direccion de
Educacion Media Superior de la UPAV, a través de su estructura organica.

5. Los formatos oficiales de certificacion, seran disefados por la Oficina de Informatica de la

Direccion, cubriendo las necesidades de los departamentos y deberan contar con todas las
medidas de seguridad pertinentes.

6. Los formatos oficiales de certificacion a los que se refiere el apartado anterior son:

a) Certificado de Estudios;

b) Certificado de Acreditacion del Nivel;
c) Constancia Oficial de Estudios;

d) Kardex Oficial Electrénico;

e) Dictamen de Equivalencia;

—h

) Dictamen de Convalidacion;

g) Dictamen de Revalidacion;

h) Matricula de Inscripcion;

i) Concentrado de Calificaciones Finales, y

)
i) Concentrado de Examenes de Regularizacién 12 y 2 2 oportunidad.

Formatos de Apoyo:

L

Boleta de Calificacion;

Solicitud de Inscripcion;

Acta de Calificaciones Finales;

Acta de Calificaciones de Regularizacion 12 y 2 2 oportunidad;

Control de Asistencia para uso interno de cada Centro de Estudios de bachillerato;
f) LISVER (Listado de Verificacion de calificaciones), y

g) Formato de Escolaridad.

O O O T
S— N = N

7. Los departamentos que conforman la Direccion seran los responsables del uso correcto y
racionalizado de los formatos oficiales de certificacion.

8. La Direccion de Educacion Media Superior por conducto del Departamento de Registro y
Certificacion y de los Directores Solidarios de los Centros de Estudios de Bachillerato, seran
los responsables de la expedicion correcta de los certificados de estudios y de su entrega
oportuna a los egresados.
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9. La Direccién de Educaciéon Media Superior debera respetar la Normatividad Nacional para
la correcta aplicacion de sus normas, por lo que realizara una revision anual con el fin de
verificar los procesos de Inscripcién, Acreditacion, Reinscripcion y Certificacion.

10. En caso de robo, extravio o mal uso de la documentacién y sellos oficiales, se debera
proceder a levantar el acta respectiva, de acuerdo con lo siguiente:

a) Si la irregularidad se presenta dentro de las instalaciones de la Direccion de
Educacion Media Superior, se debera levantar el acta circunstanciada correspondiente
con la participacion del Area Juridica de la Universidad, y

b)Si la irregularidad se presenta fuera de las instalaciones de la Direccion de Educacion
Media Superior se debera levantar acta ante el Ministerio Publico por conducto del
Area Juridica de la Universidad.

11. Corresponderéd al Area Juridica de la Universidad la responsabilidad de dar
seguimiento y asesoria legal en el procedimiento indagatorio que se siga ante el Ministerio
Publico, tomando nota del numero de la averiguacion y acta circunstanciada con la cual
quede registrada la denuncia de hechos y la radicacion de la misma.

12. Las responsabilidades administrativas o comisién de hechos delictuosos relacionados
con los actos de acreditacion de conocimientos o certificacion de estudios en que incurra
algun servidor publico, seran sancionados conforme a la legislacion aplicable para deslindar
las responsabilidades administrativas y penales a las que hubiere lugar.

13. En caso de que los aprendientes hagan uso indebido y/o presenten documentos de
acreditacion y certificacion falsificados, deberan reportarse ante las instancias
correspondientes, por conducto del area juridica de la Universidad para que ésta ejercite la
accion penal y/o administrativa a la que hubiere lugar.

14. La Direcciéon de Educacion Media Superior sometera a la aprobacion de la Junta de
Gobierno, cualquier modificacion, adicion o abrogacién de las presentes normas, previa
revision y acuerdo con el Consejo Técnico Académico.

15. La Direccidon de Educacion Media Superior, a través del Departamento de Registro y
Certificacion y respetando la Normatividad Nacional es responsable de:

a) La distribucion y control de folios de los formatos originales de certificados, y

b) Vigilar que los formatos oficiales de certificacidn cumplan con la norma nacional.

16. La Direccion de Educacion Media Superior, a través del Departamento de Desarrollo
Académico y respetando la Normatividad Nacional es responsable de:

a) Elaborar los planes y programas de estudio que constituyen el trayecto curricular del
presente subsistema;
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b) Analizar el método y las técnicas del Modelo educativo basado en el autodidactismo
critico y creativo, con el fin de proponer las actualizaciones pertinentes, y de esta
manera mejorar la productividad, la pertinencia y calidad de los servicios educativos;

c) Elaborar los materiales de apoyo al estudio para facilitar el proceso de aprendizaje;

d) Construir los criterios e instrumentos de evaluacién para su aplicacion y calificacion
en el nivel medio superior que dan lugar a la asignacion de calificaciones, y

e) Impartir la capacitacion necesaria a los Directores y Asesores Académicos Solidarios
en sus diversas modalidades y opciones educativas.

17. Los formatos de certificacion y las especificaciones del sello oficial los determina la
Direccion de Educacion Media Superior, respetando los lineamientos nacionales, con
base en la legislacidn aplicable, mismos que seran insustituibles e inalterables y que debido
a su homogeneidad permita el libre transito del Aprendiente y egresados dentro del Sistema
Educativo Nacional.

18. La consulta de informacion y/o documentacion que sea solicitada entre los
funcionarios responsables de la Direccion de Educacion Media Superior debera ser atendida
en forma agil y oportuna, con el propésito de garantizar el libre transito de los aprendientes y
egresados en el Sistema Educativo Nacional.

19. La Direccion de Educacién Media Superior a través del Departamento de Registro y
Certificacidn, enviara a la Secretaria de Gobierno del Estado de Veracruz, el registro de
firmas autégrafas de los funcionarios autorizados para validar los certificados de estudios
que emita la Universidad.

20. El documento de Normas para la Inscripcion, Acreditacion, Reinscripcion y Certificacion
de estudios de nivel medio superior entrara en vigor una vez que haya sido aprobada por la
Junta de Gobierno de la Universidad y publicada en la pagina web de la Direccién.

Los Directores y Asesores Solidarios deberan aplicar la presente normatividad, sujetandose
a los lineamientos y recibiran la capacitacion oportuna por parte de los Departamentos y
Oficinas correspondientes en las modalidades y opciones educativas que imparte la
Universidad.

21. La Direccion de Educacion Media Superior, a través de los Departamentos de Desarrollo
Académico, Servicios Escolares y Registro y Certificacion, se reserva la facultad de
supervisar la correcta aplicacion de las presentes normas, asi como la de interpretar y
resolver los casos no previstos por las mismas.

CAPITULO Il
INSCRIPCION

Objetivo: Regular, controlar el ingreso y registro del Aprendiente a la Educacion Media
Superior; asi como crear el historial académico correspondiente.

22. Tienen derecho a inscripcion para las modalidades mixta, no escolarizada y las
respectivas opciones educativas mixta, unitaria y virtual, las personas mayores de 15 anos
cumplidos que cuenten con la acreditacion del nivel inmediato anterior o que interrumpieron
la Educacion Media Superior.
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23. Los aspirantes que soliciten inscripcion en las modalidades mixta y no escolarizada, asi
como de su respectiva opcion educativa mixta, unitaria y virtual, deberan presentar en
original y copia fotostatica de los siguientes documentos:

a) Solicitud de inscripcion con fotografia debidamente requisitado (consulta
www.universidadupav.edu.mx);

b) Acta de Nacimiento;

c) En el caso de los aspirantes extranjeros, Acta de Nacimiento o equivalente y
documento que acredite su estancia legal en el pais;

d) Certificado de Estudios de Secundaria Completo o equivalente;
e) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), y

f) Ficha de depdsito de la cuota de recuperacion.

24. La inscripcion la realizara el aspirante en los periodos establecidos:

a) Para el bachillerato general en el Calendario Escolar Oficial, y

b) Para la opcion educativa de acreditacion por examen de los conocimientos
adquiridos mediante el aprendizaje, autonomo, responsable, auto-organizado o en
forma autodidacta de acuerdo al calendario publicado para el primer y segundo
periodo.

25. El aspirante, para las opciones educativas mixta, unitaria y virtual, que no cuente con el
certificado de secundaria original, debera presentar una constancia de no adeudo de
materias con la fecha del ultimo examen y de haber concluido satisfactoriamente sus
estudios, asi como firmar una carta compromiso de entrega de documentos completos y
auténticos en un lapso de 30 dias habiles, la presentacién de informacion incompleta u
apocrifa causara la suspension del servicio educativo.

26. Recaera en la Direccion del Centro de Estudios de Bachillerato receptor, la
responsabilidad de remitir los documentos pendientes al Departamento de Servicios
Escolares de la Direccion de Educacién Media Superior.

27. La alta del Aprendiente por el Director del Centro de Estudios, en el Sistema Informatico
de la Direccion de Educacion Media Superior (SIIUPAV), generara un numero de matricula
integrado por: Ano de inicio, numero de clave interna, Municipio, consecutivo que genera el
sistema y la literal asignada G (general), P (particular), U (unitario), y V (virtual); ejemplo:
06 128 048 003 G.

28. El estatus del Aprendiente se clasifica de la siguiente manera:

a) REGULAR: Quienes no adeuden ninguna asignatura, y
b) REPETIDOR: Se considera aquel Aprendiente que se encuentra inscrito por dos
0 mas veces en el mismo trimestre en las siguientes circunstancias:

b.1. Cuando el Aprendiente agota sus dos oportunidades de regularizacion y no
acredite la(s) asignatura(s) en el periodo establecido, y
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b.2. Cuando reprueban cuatro asignaturas o la totalidad al finalizar el trimestre.

En ambos casos (b.1 y b.2), el Aprendiente cursara sélo las asignaturas
reprobadas.

29. EQUIVALENCIAS: Acto administrativo a través del cual la autoridad educativa declara
equiparables entre si, estudios realizados dentro del Sistema Educativo Nacional.

Este procedimiento se efectuara cuando se demuestre haber acreditado todas las
asignaturas de los ciclos escolares que se pretenden equiparar, calculando el promedio de
calificaciones obtenidas en el subsistema de origen.

El Aprendiente que solicite equivalencia, debera presentar a la Oficina de Equivalencias y
Problemas Escolares la solicitud de tramite, acompafnada del original y copia fotostatica de
los siguientes documentos:

a) Acta de nacimiento;

b) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);

c) Certificado de estudios de educacion secundaria;

d) Certificado incompleto de estudios de bachillerato, y

e) Ficha de depdsito por concepto de tramite de equivalencia.

Para el caso de certificados incompletos provenientes de otra entidad, el Aprendiente debera
presentar el documento debidamente legalizado y autenticado, segun sea el caso, por el
Gobierno del Estado y la institucion educativa de procedencia respectivamente.

30. CONVALIDACION: Resolucién mediante la cual se actualiza la validez de estudios
realizados conforme a planes abrogados del mismo subsistema, equiparandolos al vigente
para que el Aprendiente continte con sus estudios.

El Aprendiente que solicite Convalidacion, debera presentar a la Oficina de Equivalencias y
Problemas Escolares la solicitud de tramite; acompanada de los siguientes documentos:

a) Constancia de estudios con calificacion de la institucion de procedencia validada por
el Departamento de Servicios Escolares en original, y

b) Ficha de depdsito por concepto de tramite de convalidacién en original y dos copias.

El procedimiento de convalidacion se efectuara de primero a quinto trimestre, calculando el
promedio de calificaciones obtenidas en los trimestres convalidados.

31. REVALIDACION: Acto administrativo a través del cual la autoridad educativa otorga
validez oficial a aquellos estudios que se realizan en el extranjero, es decir, estudios
realizados fuera del Sistema Educativo Nacional, siempre y cuando sean equiparables
con estudios realizados dentro de nuestro sistema.
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Si el Aprendiente proviene del extranjero, el director del Centro de Estudios de
Bachillerato debera orientarlo para que acuda ante la Secretaria de Educacion de
Veracruz, a fin de que dicha dependencia realice el tramite pertinente; emitida la
resolucion se determinara el proceso para su inscripcion.

CAPITULOIV
DE LA ACREDITACION

Objetivo. Dar cumplimiento a los requisitos para el reconocimiento oficial de la
aprobacién de una asignatura, grado o nivel escolar.

32. Para efectos de acreditacion se registraran dos evaluaciones parciales que deben
integrar los avances logrados por los aprendientes en los ejercicios, actividades de
aprendizaje auténomo, investigaciones, practicas y demas actividades que el Asesor
Académico Solidario considere representativo de los aprendizajes.

33. Es obligacion del Asesor Solidario entregar las Actas de Calificaciones a la Direccion del
Centro de Estudios de Bachillerato, en un plazo no mayor a tres dias habiles a la fecha
calendarizada para la evaluacion de su materia; esto aplica para los tipos de evaluacion:
final, regularizacion 12 y 22,

CAPITULO V )
CRITERIOS PARA LA EVALUACION

Objetivo: Consignar en documentos oficiales, la evaluacion de los conocimientos de los
aprendientes, que le permitan la acreditacion de sus estudios.

34. La escala de calificaciones es de 5 al 10, considerandose como minima aprobatoria la de
6. Se debera reportar con numeros enteros; como lo indica la siguiente tabla:

CALIFICACION OBTENIDA DEBE REGISTRARSE
De 9.5a 10 10
De 85a9.4 9
De7.5a8.4 8
De6.5a7.4 7
De 6.0a6.4 6
De 5.0a5.9 5

35. Se registraran dos evaluaciones parciales y/o una final por trimestre (establecidas en el
Calendario Escolar).

36. Si las dos evaluaciones parciales son aprobatorias, el promedio de éstas sera la
calificacion final.

37. El Aprendiente que habiendo aprobado las dos evaluaciones parciales, pretenda
mejorar su promedio podra presentar la evaluacién final, la cual se promediara con el
resultado de las dos parciales.



Miércoles 16 de noviembre de 2016 GACETA OFICIAL Pagina 53

38. Si el Aprendiente obtiene en una o en ambas evaluaciones parciales una calificacién
no aprobatoria tendra que presentar la evaluacion final, y su calificacion sera el resultado de
la misma.

39. Si el Aprendiente no presenta las dos evaluaciones parciales, tendra la opciéon de
presentar la evaluacion final cuyo resultado sera la calificacion final, siempre y cuando haya
cumplido con el ochenta por ciento de asistencias.

40. Seran criterios de evaluacion los ensayos, investigaciones, resefas, exposiciones,
desarrollo de proyectos, examenes de conocimiento; de los cuales queden constancia por
escrito. Las actividades extracurriculares que impartan los centros de estudios son externas
al marco curricular oficial del programa académico que ofrece la DEMS.

REGULARIZACION DE ESTUDIOS

Objetivo: Dar al Aprendiente que reprobd hasta tres asignaturas, la oportunidad de
regularizarlas mediante su respectiva evaluacion.

41. El Asesor Solidario debe informar, en un plazo no mayor a tres dias, a los aprendientes
y a la Direccion del Centro de estudios, el resultado de la evaluacién final. Quienes
reprobaron hasta tres asignaturas, tendran derecho a los examenes de Regularizacion de 12
y 22 oportunidad, en el periodo establecido del Calendario Escolar.

42. Las evaluaciones que corresponden al periodo de regularizaciéon abarcaran todos los
contenidos de la asignatura, sefalados en el programa.

43. El Aprendiente que agote las dos oportunidades de regularizacion, sin haber
acreditado las asignaturas, se considerara repetidor.

PROMOCION

Objetivo. La promocién consiste en ascender a un grado escolar mediante la
acreditacion de las asignaturas de un trimestre.

44. Promociona como Aprendiente regular al trimestre inmediato superior quien haya
acreditado el total de las asignaturas que incluye el trimestre cursado.

CAPITULO VI
DE LA REINSCRIPCION

Objetivo: Regular el proceso administrativo de continuidad de estudios del Aprendiente
que acredito el grado inmediato anterior.

45. La reinscripcion sera trimestral y se debera efectuar de acuerdo con el Calendario
Escolar vigente de la Direccién de Educacion Media Superior.
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DEL LIBRE TRANSITO

Objetivo: Facilitar el libre transito del Aprendiente entre subsistemas entregando la
documentacién que requiera.

46. El transito es el cambio del Aprendiente de un Centro de Estudios de Bachillerato de
nuestro subsistema a otro del Sistema Educativo Nacional.

47. El Director Solidario queda obligado a entregar dentro del término de diez dias
habiles, los documentos que el Aprendiente requiera.

CAMBIO DE CENTRO DE ESTUDIOS

Objetivo: Brindar al Aprendiente las facilidades necesarias permitiendo el libre transito entre
centros de estudios.

48. El Aprendiente para inscribirse en otro Centro de Estudios, debera entregar una
constancia con calificaciones del Centro de Estudios de procedencia firmada por el Director
Solidario y validada por el Departamento de Servicios Escolares o en dado caso,
constancia emitida por el propio Departamento.

CAPITULO VII
ASIGNATURAS DE FORMACION PROPEDEUTICA

Objetivo: Que el Aprendiente elija el area terminal de acuerdo a su interés vocacional y/o
profesional.

49. El mapa curricular del nivel medio superior, en sus diferentes modalidades de
Bachillerato, se encuentra estructurado por dos nucleos de conocimiento:

1.1 UN NUCLEO DE FORMACION BASICA (Tronco comun).- Incluye asignaturas de
conocimiento general, y se ofrece durante los seis trimestres;

1.2 UN NUCLEO DE FORMACION PROPEDEUTICA (Optativas).- Incluye algunas
asignaturas de los cuatro grupos de las areas propedéuticas del bachillerato general
(Humanidades y Ciencias Sociales; Econémico Administrativo; Quimico Bioldgico; y
Fisico Matematico), que le permitira al Aprendiente tener un panorama general de los
diversos ambitos profesionales, compatible con la estructura curricular del Plan de
Estudios de bachillerato de la UPAV; de tal manera que, debera elegir alguna alternativa
que se ofertan en los dos ultimos trimestres, logrando con esto tener una vision dirigida
a la carrera profesional por la que se inclinara.

50. Asignaturas de la alternativa a elegir:
QUINTO TRIMESTRE SEXTO TRIMESTRE
a) Educacion para la Salud — Introduccion a la Administracion b)

Calculo Diferencial —»  Caélculo Integral
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Este esquema deja claro que no se podran intercambiar las asignaturas alternativas, se debe
respetar la seriacion.

l. La excepcion del cambio de asignatura alternativa, sélo sera autorizada por el
Departamento de Desarrollo Académico de la Direccion, previa solicitud del
Aprendiente, al inicio del trimestre; en este caso el Aprendiente ademas debera
someterse a un examen de titulo de suficiencia para obtener la calificacién
correspondiente a la optativa del trimestre inmediato anterior que le sera aplicado por el
Departamento mencionado.

Il. Cuando no exista una secuencia en las asignaturas alternativas y se haya generado
calificacion, la autorizacion de cambio se solicitara a través de la Oficina de
Equivalencias y Problemas Escolares.

Il. Si el Centro de Estudios no cuenta con las condiciones para abrir la totalidad de areas
propedéuticas, existiendo la solicitud de los aprendientes, se facilitara la apertura de la
asignatura con fundamento en la teoria educativa que sustenta al modelo educativo,
con la finalidad de promover el libre transito de los aprendientes.

51. El minimo de aprendientes para cursar alguna alternativa es de ocho; de lo contrario
deberan ofertar la asignatura alternativa con mayor demanda.

CAPITULO VIl
DE LA CERTIFICACION

Objetivo: Otorgar el reconocimiento oficial a los estudios realizados por el Aprendiente,
conforme al plan y programas de estudio de Educacién Media Superior de la Universidad.

52. Es el procedimiento mediante el cual una autoridad legalmente facultada da testimonio
por medio de un documento oficial que se acredito asignatura, grado o nivel educativo segun
lo establezcan las normas vigentes.

53. La Boleta de Calificaciones sera expedida por el Director Solidario del Centro de
Estudios, dentro del término de veinte dias después de concluido cada periodo escolar a
todo Aprendiente que curso el trimestre respectivo.

54. Los documentos legales exigibles de acreditacion parcial o total de un grado son: la
constancia de estudios con calificaciones debidamente validada por el Departamento de
Servicios Escolares; resolucion de equivalencia; convalidacion; revalidacion de estudios y el
Certificado de Estudios de Bachillerato, incompleto o completo.

55. Es responsabilidad del Director del Centro de Estudios de Bachillerato la entrega
oportuna de la Boleta de Calificaciones, Constancia y Certificado de Estudios incompleto o
completo al Aprendiente. Por ningin motivo deben retenerse estos documentos oficiales,
que ademas deberan ser entregados sin costo alguno al Aprendiente.

56. La Direccion de Educacién Media Superior tiene como instrumento de apoyo para la
expediciéon de certificados de estudios, un Kardex electrénico, en el cual las matriculas y
concentrados deberan actualizarse trimestralmente; su consulta se realiza en el Sistema
Integral de Informacién (SIIUPAV), por la comunidad educativa de la Universidad.
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57. El primer certificado de estudios completo de bachillerato se expedira gratuitamente, al
Aprendiente que haya acreditado y concluido los estudios correspondientes.

58. Se expedira duplicado de certificado de estudios de bachillerato, para las opciones
educativas mixta, unitaria y virtual, cuando el interesado lo solicite y haya cubierto la cuota
respectiva, previa revision del Departamento de Servicios Escolares.

Los requisitos a cubrir para la emisidon de duplicados son los siguientes:

a) Copia simple de acta de nacimiento, certificado de secundaria, CURP (aplicable
solo a las generaciones egresadas en 2007 y 2008);

b) Original y copia de la ficha de depdsito, y

c) Cuatro fotografias tamafio credencial, ovaladas, en blanco y negro mate, con el
rostro descubierto, sin accesorios, saco o camisa claro.

Para la expedicidon de duplicados de la opcion educativa de acreditacion de conocimientos
auto-organizados:

a) Copia simple del certificado, 0 en su caso, copia de acta de nacimiento y CURP,
ademas, original y dos copias de ficha de pago, y

b) 5 fotografias, tamano infantil, blanco y negro sin retoque, en papel mate (no brilloso,
no instantaneas), fondo blanco, camisa o blusa blanca, sin collares ni aretes, sin
anteojos, cabello recogido, rostro totalmente descubierto, sin barba, 8 mm de la barba a
la base de la foto.

59. Los certificados de estudios de bachillerato deberan ser firmados por el Rector; por el
Director de Educacién Media Superior; previo registro del Departamento de Registro y
Certificacion; asi mismo por el Director Solidario del Centro de Estudios de Bachillerato.

60. Los datos del Aprendiente que se registran en el certificado de estudios de
bachillerato deben coincidir con los anotados en los documentos mencionados en las normas
generales referente a los formatos oficiales.

61. La fecha de inicio y término de estudios que se registre en los certificados de estudios
completos, debe ser la sefialada conforme al Calendario Escolar de la Direccién.

62. Los expedientes de los egresados a los que se les emitié el Certificado de Estudios
completo, deberan resguardarse por cinco anos en las oficinas de la Direccion, vy
posteriormente para respaldo en calidad de archivo histérico de la Direccion.

63. El certificado de estudios emitido al interesado, debe estar registrado en el libro asignado
para tal fin en el Departamento de Registro y Certificacion; asi como en el kardex electrénico
de la Direccién.

64. La Direccién por conducto del Director Solidario sera responsable de la validacion de la
informacién contenida en los certificados y la entrega de los mismos, en donde el egresado
firmara de recibido y asentara la fecha de recepcion en la copia fotostatica del documento
antes mencionado, anexando copia fotostatica de una identificacion oficial. En caso de que el
documento sea entregado a algun familiar, la Direccion, debera solicitarle carta poder simple
y copia fotostatica de una identificacion oficial.
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65. La Direccion debe llevar un control de folios de formatos de certificados, a través de la
Oficina de Informatica.

66. Se procedera a la cancelacion de los certificados de estudios de bachillerato de todas las
opciones educativas que no sean reclamados por los interesados después de 1 afo, a partir
de la fecha de expedicion o registro. Los interesados deberan cubrir los requisitos para
obtener una reimpresién del documento, a través del Departamento de Servicios Escolares o
de la Oficina de Control de Autoformacién, segun sea el caso; ademas de presentar la
liberacion econdmica correspondiente.

67. Los formatos oficiales de certificado en blanco y los cancelados seran resguardados
durante 5 afnos por la Oficina de Informatica. Posterior a éste término se procedera a levantar
el acta correspondiente y a su destruccion en presencia y firma de la Direccion Juridica de
la UPAV.

) CAPITULO IX
DE LA ACREDITACION POR EXAMEN DE LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS
MEDIANTE EL APRENDIZAJE AUTONOMO, RESPONSABLE, AUTO-ORGANIZADO O
EN FORMA AUTODIDACTA

68. La Direccién, por conducto del Departamento de Desarrollo Académico, en apego a la ley
numero 276 que crea la Universidad Popular Autbnoma de Veracruz en sus articulos 22, 39,
4° y 10° fracciones VIl y XI; asi como por la normatividad emitida por su Junta de Gobierno,
como el Estatuto Organico de la UPAV, el Reglamento Interno de la Direccion de Educacion
Media Superior de la Universidad y de las presentes Normas para la inscripcion,
acreditacion, reinscripcion 'y certificacion; emitira semestralmente la convocatoria
publicitando la acreditacion por examen de conocimientos adquiridos mediante el
aprendizaje autonomo, responsable, auto-organizado o en forma autodidacta, asi como el
correspondiente calendario de aplicaciones.

69. La acreditacion del nivel de bachillerato por acreditacion de conocimientos auto-
organizados, se podra obtener mediante:

I. Examen impreso.- es uno de los formatos del examen que consiste en un cuadernillo, que
el sustentante debera responder en una hoja de respuestas con opciones multiples, o

II. Examen en linea.- es un formato de examen que se presenta a través de internet en las
sedes designadas.

INSCRIPCION A LA OPCION EDUCATIVA DE CONOCIMIENTOS AUTO-ORGANIZADOS.

70. Tienen derecho a inscripcion, las personas de nacionalidad mexicana que tengan la edad
establecida por acuerdo del Consejo Técnico Académico y que al momento de presentar el
examen cuenten con la acreditaciéon del nivel inmediato anterior.

71. Los aspirantes que soliciten inscripcion a ésta opcion educativa, deberan presentar en
original y copia fotostatica de los siguientes documentos:

a) Acta de Nacimiento o documento que demuestre la nacionalidad mexicana;

b) Certificado de Estudios de Secundaria Completo o equivalente;
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c) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), y
d) Ficha de depdsito de la cuota de recuperacion.

72. La sede de aplicacion sera el inmueble asignado para que los sustentantes presenten el
examen.

73. La designacion de sedes se hara conforme a los criterios que se fijen en las
convocatorias semestrales y dependera de la autorizacion de la Direccion.

74. Los centros de estudios de bachillerato que sean designados como sedes para la
aplicacion del examen de conocimientos adquiridos mediante el aprendizaje auto-
organizado, deben garantizar que los inmuebles sean adecuados, cuenten con las medidas
de seguridad y la infraestructura requerida. Durante el proceso de aplicacion, las
instalaciones del inmueble quedan a disposicién de la Direccion de Educacion Media
Superior y queda prohibida la intervencion de personas ajenas al proceso de aplicacion.

DE LA ACREDITACION DE LA OPCION EDUCATIVA ACREDITACION DE
CONOCIMIENTOS AUTO-ORGANIZADOS.

Objetivo. Dar cumplimiento a los requisitos para el reconocimiento oficial de la acreditacion
del nivel escolar.

75. Se expedira certificado de acreditacion del nivel de bachillerato, a aquellos sustentantes
que hayan acreditado el Examen de conocimientos adquiridos mediante el aprendizaje
autonomo, responsable, auto-organizado o en forma autodidacta. Para tener derecho a la
expedicion de este documento, el acreditado debera cumplir con los requisitos que la
convocatoria en turno establezca.

CRITERIOS DE EVALUACION DE LA OPCION EDUCATIVA POR ACREDITACION DE
CONOCIMIENTOS AUTO-ORGANIZADOS.

76. Se considera un aspirante acreditado cuando haya obtenido una calificacion minima
aprobatoria de 7.5 en cada una de las areas del conocimiento:
a) Esparnol

b) Matematicas

c) Ciencias sociales

d) Ciencias naturales

e) Lengua adicional al espanol (Inglés)
f) Mundo contemporaneo

g) Razonamiento matematico y verbal

77. La escala de calificaciones para la opcion educativa al acreditar el examen de
conocimientos adquiridos de mediante el aprendizaje auténomo, responsable, auto-
organizado o de forma autodidacta, sera:

Destacado 9.1al10
Optimo 8.1al9
Suficiente 7.5al8
Insuficiente Menor al 7.5
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78. El aspirante que no se presente al examen o0 no presente una identificacion oficial (INE,
pasaporte o cartilla militar) vigente al momento de la aplicacion, sera considerado como no
acreditado sin derecho a la devolucion de la cuota de recuperacion.

79. La alteracion de cualquier documento requerido, libera de toda responsabilidad penal,
académica y econdémica a la UPAV, aun cuando el aspirante acredite el examen.

80. La Direccion de Educacion Media Superior no extendera constancias de acreditacion o
no acreditacion del examen; bajo ninguna circunstancia habra revision de examen y los
resultados publicados en la pagina oficial de la Universidad son inapelables
(www.universidadupav.edu.mx).

81. Los acreditados deberan entregar a la Oficina de Control de Autoformacién dentro de los
tres dias siguientes a la publicacidn de los resultados, los documentos siguientes en original
y copia:

a) Acta de nacimiento

b) Clave Unica de Registro de Poblacién CURP

c) Certificado de secundaria

d) Credencial de elector

e) 6 fotografias, tamano infantil, blanco y negro sin retoque, en papel mate (no brilloso,
no instantaneas), fondo blanco, camisa o blusa blanca, sin collares ni aretes, sin
anteojos, cabello recogido, rostro totalmente descubierto, sin barba, 8 mm de la barba a
la base de la foto.

DE LA CERTIFICACION DE LA OPCION EDUCATIVA POR ACREDITACION DE
CONOCIMIENTOS AUTO-ORGANIZADOS.

82. Los certificados de acreditacion del nivel de bachillerato deberan ser firmados por el
Rector, por el Director, previo registro del Departamento de Registro y Certificacion.

83. La entrega de certificados sera en un término no menor a 15 dias ni mayor a 45 dias, a
los interesados o a quien legalmente los represente. La primera emision no tendra costo.

84. De los certificados emitidos que no coincidan con la lista de acreditados, se notificara a la
Oficina de Control de Autoformacion para su revisién, aclaracion o cancelacion.

85. Para solicitar la reposicion del certificado dado el error en alguno de los datos que
contiene el documento oficial, deberan presentar:
a) Certificado original de primera emision. (Para los casos de extravio del certificado por
acreditacion de conocimientos auto-organizados que hayan sido entregados, los
acreditados deberan levantar acta ante el ministerio publico y acudir a la Oficina de
Control de Autoformacion, para realizar la solicitud de reposicion, cumpliendo con los
requisitos correspondientes);
b) Copia de acta de nacimiento;

c) Certificado de secundaria;
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d) Clave Unica de Registro de Poblacién CURP, y

e) Ficha de pago y dos fotocopias.

86. Para tramites de entrega o recepcion de documentos oficiales de acreditados posterior a
la aplicacion por interpdsita persona, se debera exhibir poder notarial.

Quedan exceptuados: El interesado (acreditados), sus padres, directores de centros de
bachillerato UPAV y coordinadores de sedes de aplicacion del examen de bachillerato por
acreditacion de conocimientos auto-organizados, previa identificacion con documento
idéneo.

Por ningun motivo deben retenerse los documentos oficiales de acreditados, que ademas
deberan ser entregados sin costo alguno.

FUNDAMENTACION LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion 27 de enero de 2016.

Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Ultima reforma publicada
en la Gaceta Oficial 23 de agosto de 2016.

Ley General de Educacién, de fecha 13 de julio de 1993. Ultima reforma publicada en el
Diario Oficial de la Federacion 1 de junio de 2016.

Ley 276 que crea la Universidad Popular Autonoma de Veracruz. Publicada en Gaceta Oficial
el 1 de agosto de 2011.

Ley Numero 247 de Educacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Ultima
reforma publicada en la Gaceta Oficial: 17 de febrero de 2016.

Acuerdo numero 17 de la Secretaria de Educacion Publica. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 28 de agosto de 1978.

Acuerdo numero 71 de la Secretaria de Educacion Publica. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 28 de mayo de 1982.

Acuerdo numero 243 de la Secretaria de Educacion Publica. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 27 de mayo de 1998.

Acuerdo numero 379 de la Secretaria de Educacion Publica. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 24 de febrero de 2006.

Acuerdo numero 445 de la Secretaria de Educacion Publica. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 21 de octubre de 2008.
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Estatuto Organico de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz, de fecha 2 de Junio de
2016. Publicado en Gaceta del estado.

Reglamento Interno de la Direccién de Educacion Media Superior, de fecha 2 de Junio de
2016. Publicado en Gaceta del estado.

GLOSARIO

ACREDITACION: Accién y efecto de dar cumplimiento a los requisitos para el
reconocimiento oficial de la aprobacion de una asignatura, grado o nivel escolar.

CERTIFICACION: Procedimiento mediante el cual una autoridad legalmente facultada da
testimonio, por medio de un documento oficial, que se acredité total o parcialmente una
asignatura, grado, curso, nivel educativo, segun lo establezca la regulacion respectiva.

CONVALIDACION: Acto administrativo mediante el cual se actualiza la validez de
estudios realizados conforme a planes de estudio abrogados, equiparandolos al vigente.

DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE: Documento de un Aprendiente extranjero que
equivale a la copia certificada del Acta de Nacimiento.

EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS: Acto administrativo a través del cual la autoridad
educativa declara equiparables entre si estudios realizados dentro del Sistema Educativo
Nacional.

ACREDITACION DE CONOCIMIENTOS AUTO-ORGANIZADOS: Se refiere a la opcién
educativa de acreditacion por examen de los conocimientos adquiridos mediante el
aprendizaje autébnomo, responsable auto-organizado o en forma autodidacta.

INSCRIPCION: Registro de ingreso de Aprendiente al primer trimestre del nivel educativo, lo
que da inicio a su historial académico.

KARDEX ELECTRONICO: Registro digital central donde constan los datos del educando,
aportados trimestralmente por los Centros de Estudios de Bachillerato.

LEGALIZACION: Es la certificacién de firmas que amparan el documento emitido por la
Direccion.

PLAN DE ESTUDIOS: Seleccion, orden y distribucion de las asignaturas organizadas
para cursarse en un tiempo determinado, por UPAV escolar, donde se establecen los
objetivos de formacion, la transversalidad de sus ejes de estudio, asi como los
lineamientos de evaluacion y acreditacion; teniendo siempre presente el fin de la educacion,
las caracteristicas de los educandos y las necesidades de la sociedad.

PROGRAMA DE ESTUDIOS: Documento que desarrolla los contenidos de cada una de
las asignaturas o areas del Plan de Estudios. Regula la relaciéon Asesor-Aprendiente,
explicitando con un orden secuencial y coherente los objetivos educativos, contenidos de
ensefanza, métodos didacticos, distribucién del tiempo y los criterios de evaluacion vy
acreditacion.
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PROMOCION: Consiste, previo cumplimiento de la normatividad, en poder inscribirse al
trimestre inmediato superior.

REGULARIZACION: Oportunidad que tiene el Aprendiente para acreditar una asignatura no
acreditada de manera ordinaria.

REINSCRIPCION: Renovacién del registro de los Aprendiente que cursan un nivel
educativo, con el fin de continuar con su historial académico.

REVALIDACION DE ESTUDIOS: Acto administrativo a través del cual la autoridad
educativa otorga validez oficial de aquellos estudios que se realizan en el extranjero.

TRANSITO: Movilizacién de Aprendiente entre subsistemas

TRANSITORIOS

Primero. La presente normatividad entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la H.
Junta de Gobierno de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz y debera ser publicado
en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Segundo. Este ordenamiento sustituye cualquier normatividad en la materia que haya existido
con anterioridad.

Tercero. Lo no previsto por este ordenamiento se regira por la Ley Numero 276 que Crea la
Universidad Popular Auténoma de Veracruz, la normatividad universitaria y demas
disposiciones aplicables.

Aprobado por la H. Junta de Gobierno de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz en la
tercera sesion ordinaria del ejercicio dos mil dieciséis, celebrada el dia treinta del mes de
septiembre del afio dos mil dieciséis.

Atentamente

C.P. Andrés Blancas Portilla
Rector de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz y
Secretario Técnico de la H. Junta de Gobierno
Rubrica.
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